
MUNICIPIO AUTÓNOMO DE CAGUAS 
PROGRAMA CDBG 

GUÍA PARA LA PREPARACIÓN DE PROPUESTAS 
SERVICIO PÚBLICO 

 

   
Las propuestas deben ser entregadas en original en la Oficina de Planificación del Municipio Autónomo de Caguas o 
al email: zdiaz@caguas.gov.pr.  Ubicada en el 3er piso del Centro de Gobierno Municipal Angel Rivera Rodríguez,  
calle Padial, Esq. José Mercado, Caguas PR 00726.   

Tel 787.653.8833 

 

 

 
 
 
 
 
 
I. Nombre del Proyecto/Actividad 

 Indique el Nombre del Proyecto o de la Actividad que se propone realizar 
 
II. Nombre de entidad o departamento proponente 
 

 Incluir nombre, titulo, dirección, teléfono, correo electrónico  
     (e-mail) de persona contacto. 
 Certificación activa en el sistema SAM que incluya el “Unique Entity Identifier” (antes 

DUNS Number) de la entidad. 
 
III. Descripción de la organización (límite de dos páginas) 
 

 Prepare narrativo breve que describa la organización.  Este debe incluir su propósito, 
clientela y área que sirve.  

 
 Describa la experiencia de la entidad en el desarrollo de programas o proyectos 

similares a los que se propone llevar a cabo, y resultados o logros más importantes 
obtenidos en el pasado año.  

 
 Indique la capacidad administrativa de su organización (Ej: Si existen 

sistemas, controles y procesos gerenciales y fiscales). 
 

 De ser una entidad u organización es necesario incluir como anejos: 
- Composición de la Junta Directiva. 
- Copia del certificado de incorporación (al día).  
- Copia de estados financieros del año anterior. 
- Copia del single Audit más reciente (si le aplica).  De indicar que lo le aplique 

indique cantidad total de fondos federales recibió durante el año anterior (ej: 
FEMA, CDBG-DR, CSBG, COVID, Etc.) 

 
 Incluya resumes de las personas encargadas del proyecto. 
 Incluya la siguiente información de la Corporación: 

 Fecha en que se incorporó. 
 Número de empleados (Voluntarios y Pagados). 

 Número de personas que se espera trabajaran en el proyecto. 
 Indicar si un consultor trabajará en el proyecto y las labores que llevará a cabo (el 

uso de consultores con fondos de CDBG requiere competencia y cumplimiento con 
los requisitos establecido en el 2 CFR 200.318-327).  
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IV. Descripción del proyecto o actividad (límite de tres páginas) (si tiene múltiples 
proyectos deberá someter una solicitud separada para cada uno) 

 
 Identifique el problema o la necesidad a ser atendida. 
 Describa el servicio que se propone ofrecer o mejoras a realizar.   
 Indique si el proyecto/actividad es nuevo; es una expansión a los servicios actuales; 

o es de continuación. Presente datos estadísticos de producción y efectividad que 
reflejen su impacto con los fondos solicitados. 

 En Proyectos de continuidad bajo la categoría de servicios público el proponente 
deberá mostrar estadísticas de cómo expandirá el servicio.  

 Indique si el proyecto ayuda a prevenir el problema de personas sin hogar (homeless), 
o es de ayuda a esta población o a las personas con VIH+/ SIDA, envejecientes, 
víctimas de violencia doméstica, residentes de vivienda pública, niños o personas con 
impedimentos. 

 Indique como este proyecto complementa servicios ofrecidos por el Municipio u otras 
entidades gubernamentales. 

 Explique cómo el proyecto o actividad cumple con una o más de los objetivos 
nacionales: 

 
✓ Beneficiar a personas de ingresos bajos y moderados. 
✓ Ayudar en la prevención o eliminación de arrabales o áreas en deterioro. 
✓ Llenar una necesidad urgente.  

 
(Una necesidad urgente es aquella que ponga en peligro inminente la salud y 
bienestar de la comunidad, y que haya surgido o empeorado dentro de los 
últimos 18 meses anteriores a su certificación.  Requiere que el Alcalde designe 
la situación como una de emergencia) 

 
 Explique cómo el proyecto ayudará a mejorar la calidad de vida de las personas a ser 

servidas. 
 

V. Objetivo del proyecto/actividad 
 

 Indique el resultado específico que se quiere lograr del proyecto o actividad a ser 
desarrollada. Esto incluye el número y tipo de clientela a beneficiarse y otros 
indicadores que reflejen el éxito del proyecto. El objetivo debe estar estructurado para 
lograrse en el período de un año. 

 
VI. Ubicación del proyecto/actividad 
 

 Indique la dirección física del proyecto/actividad.  Incluya coordenadas en X, Y.    Para 
proyectos de mejoras, construcción y rehabilitación incluya mapa de ubicación. 
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VII. Presupuesto del proyecto/actividad 
 

 Total, de fondos solicitados y renglones de gastos (Ej.: personal, equipo, otro).  
 Identifique otros fondos (Ej: fondos propios, donativos, etc.) disponibles para el 

proyecto/actividad propuesta. 
 

VIII. Duración del proyecto/actividad 
 

 Debe incluir una fecha tentativa de inicio y terminación. 
 

IX. Personas beneficiadas 
 

• Indique el tipo de personas que se beneficiaran de la actividad (envejecientes, 
personas con impedimentos, personas sin hogar, residentes de vivienda pública, etc.) 

• Indique el porciento de personas que atenderán que se consideran de ingresos bajos. 
• Indique cuantas personas se beneficiarán de la actividad. 
• Es importante que las entidades identifiquen como mantendrán una contabilización de 

las personas beneficiadas. 
 
X. Certificación Debarment 
 

Como requisito obligatorio para la presentación de propuestas es necesario que todos los 
proponentes llenen la certificación de que no han sido desaforados (debarment) por el 
gobierno federal.  
 

XI. Certificación de Cumplimiento con Ordenes Ejecutivas 
 
En cumplimiento con los requisitos establecidos por las ordenes ejecutivas del Presidente 
de los Estados Unidos es un requisito obligatorio para la presentación de propuestas que 
todos los proponentes llenen la certificación de cumplimiento con las ordenes ejecutivas 
14173y 14218. 
 
 

XII. Otros 
 
Los fondos de esta competencia estarán disponibles tan pronto se firme el “grant 
agreement” entre el Municipio Autónomo de Caguas y HUD.  Ninguna organización 
que sea seleccionada podrá iniciar su proyecto sin la autorización del Municipio.  
Cualquier Gasto incurrido antes de la autorización del proyecto no será 
reembolsado. 
 
Cualquier propuesta recibida fuera de la fecha establecida por el Municipio no será 
considerada. 
 
Que una entidad reciba fondos durante un año programa no garantiza que los recibirá el 
próximo año ya que los mismos son competitivos. 
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Toda entidad sin fines de lucro que reciba una asignación de más de $30,000 tendrá que 
cumplir con los requisitos de informes de La Ley de Transparencia y Rendición de Cuentas 
de Financiamiento Federal (FFATA), también conocida como la Ley de Transparencia 
(P.L.109-282, modificada posteriormente por la sección 6202(a) de P.L.110-252). 
 
Toda entidad sin fines de lucro que interese participar de esta competencia deberá tener 
recursos suficientes para iniciar el proyecto y cubrir los costos del primer mes de llevar a 
cabo la actividad propuesta.  El Municipio en cumplimento con las reglas de manejo de 
efectivo de fondos federales (Cash Management) reembolsara dichos costos y los 
subsiguientes con la presentación de la evidencia de que los mismos fueron pagado.  En 
situaciones que lo requieran el municipio podrá evaluar otros métodos de desembolso 
disponibles para permitir que la entidad pueda iniciar su proyecto. 
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IDENTIFICADOR ÚNICO DE ENTIDAD (UEI – UNIQUE ENTITY IDENTIFIER)  

REEMPLAZA EL NÚMERO DE DUNS 

Desde el pasado 4 de abril de 2022, el gobierno Federal dejó de usar el número DUNS (Data Universal Numbering System 

o Sistema Universal de Numeración de Datos) para identificar entidades de forma única. Ahora, las entidades que interesen 

recibir donativos (grants) federales tienen que solicitar el Identificador Único de Entidad o también llamado ID de Entidad 

Único (UEI – Unique Entity Identifier) creado en SAM.gov (System for Award Management – Sistema para la 

Administración de Subsidios).  El UEI también es requerido a negocios e individuos que recibirán pagos por bienes o 

servicios. 

¿QUÉ ES EL IDENTIFICADOR ÚNICO DE ENTIDAD? 

El UEI es el identificador oficial para poder recibir donativos hechos por el Gobierno de los Estados Unidos ya sea 

directamente o través de agencias estatales o municipios.  El UEI es alfanumérico de 12 caracteres y lo asigna únicamente 

SAM.gov. El gobierno Federal utiliza el sistema llamado SAM, en el que debe estar registrada cualquier entidad que quiera 

solicitar los fondos federales. El UEI es requerido para empresas con fines de lucro, organizaciones sin fines de lucro, 

contratistas gubernamentales o subcontratistas, así como gobiernos estatales y locales. 

El UEI se solicita en SAM.gov. y, si su entidad ya estaba registrada en SAM.gov y poseía un “DUNS Number”, ya sea que 

esté activa o no, ya tiene un UEI, que podrás encontrar en ese sistema. Si deseas obtener más información sobre cómo ver 

tu UEI, puedes consultar este enlace: https://www.fsd.gov/gsafsd_sp 

¿CÓMO OBTENER UN NÚMERO UEI? 

Si su entidad no está ni ha estado registrada en SAM.gov, usted deberá registrarse de manera gratuita para obtener el UEI.  

AVISO IMPORTANTE: LOS TRAMITES DE SAM SON COMPLETAMENTE GRATUITOS. NO SE DEJE ENGAÑAR 

POR PAGINAS DE INTERNET CON NOMBRES SIMILARES QUE COBRAN POR REGISTROS QUE SE PUEDEN 

OBTENER GRATUITAMENTE EN LAS PAGINAS OFICIALES DE SAM.GOV. 

Para completar el registro necesitaras información sobre la corporación incluyendo: el nombre legal y la dirección física. El 

sistema no permite el uso de apartados postales como dirección.  La información de la dirección es validada a través del 

(Entity Validation Service) el cual es un servicio que se utiliza para verificar de forma independiente que una entidad tiene 

una dirección física independiente.  Es posible que soliciten la fecha y el estado en el que se incorporó la corporación para 

fines de validación. También podrían pedirle documentación adicional para verificar la identidad de la corporación.  El 

proceso es uno tedioso que toma tiempo. 

ADVERTENCIA SOBRE EL UEI 

La Administración de Servicios Generales de los Estados Unidos (GSA – U.S. General Services Administration), no se pone 

en contacto directamente con las organizaciones sobre el UEI, por lo que, si recibes una llamada o correo electrónico no 

solicitado sobre una UEI, debes tener cuidado. No proporcione información personal sobre la corporación por correo 

electrónico o teléfono. 

INFORMACIÓN SOBRE EL UEI 

Para obtener más información sobre tu UEI, puedes visitar SAM.gov, donde encontrarás las preguntas frecuentes sobre el 

tema y, si aún necesitas ayuda, puedes buscar consultar en el sitio web de Federal Service Desk (FSD.gov) o solicitar ayuda 

de un agente de FSD durante el horario comercial de 8:00 a.m. a 8:00 p.m. (EST) de lunes a viernes. 
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(1) The prospective primary participant certifies to the best of its knowledge and belief, 

that it and its principals:  
 

(a) Are not presently debarred, suspended, proposed for debarment, declared 
ineligible, or voluntarily excluded from covered transactions by any Federal 
department or agency;  

 
(b) Have not within a three-year period preceding this proposal been convicted of or 

had a civil judgment rendered against them for commission of fraud or a criminal 
offense in connection with obtaining, attempting to obtain, or performing a public 
(Federal, State or local) transaction or contract under a public transaction; violation 
of Federal or State antitrust statutes or commission of embezzlement, theft, 
forgery, bribery, falsification or destruction of records, making false statements, or 
receiving stolen property; 

 
(c) Are not presently indicted for or otherwise criminally or civilly charged by a 

governmental entity (Federal, State or local) with commission of any of the 
offenses enumerated in paragraph (l)(b) of this certification; and  

 
(d) Have not within a three-year period preceding this application/proposal had one or 

more public transactions (Federal, State or local) terminated for cause or default.  
 
(2)  Where the prospective primary participant is unable to certify any of the statements 

in this certification, such prospective participant shall attach an explanation to this 
proposal. 

 
__________________________  __________________________ 
Name      Organization  

     __________________________       
Signature  

    __________________________  
Street Address  

     __________________________ 
City, State, Zip  

Certification Regarding 
 Debarment, Suspension,  

And Other Responsibility Matters  
Primary Covered Transactions  
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