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Introduccion

El Municipio Autonomo de Caguas (el “Municipio”) estd solicitando cotizaciones con el
propdsito de adquirir servicios profesionales de contratistas independientes individuales
necesarios para el proyecto Sports and Fine Arts Program (el “Proyecto”). Los servicios para
contratar seran costeados con fondos del Coronavirus State and Local Fiscal Recovery Fund
(“CSLFRF”) y este proceso se regird por los requisitos de dicho proyecto federal y los
reglamentos de competencia locales y federales.

Misidn, Vision y Objetivos del Proyecto

El proyecto Sports and Fine Arts Program es una iniciativa que implementara el Municipio
para atender el impacto académico, emocional y social causado por la pandemia del
coronavirus. El programa esta enfocado a nifios, jévenes y adultos del Municipio de Caguas,
qguienes han sido impactados de forma negativa por la pandemia. El programa consiste en
dos elementos: actividades deportivas y las bellas artes. A través de ambos componentes el
Municipio proveera oportunidades para mejorar el estado de salud fisico, emocional y social
de los individuos. Estos servicios se ofreceran en las facilidades deportivas y culturales
adscritas al Departamento de Recreacion y Deportes y al Departamento de Desarrollo
Cultural del Municipio Auténomo de Caguas, respectivamente.

El contratista individual independiente debera demostrar que estd autorizado a prestar los
servicios por las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, que puede proveer servicios
dirigidos al sector nifios, jovenes y adultos y a las diferentes comunidades del Municipio. Debe
demostrar que puede cumplir con un itinerario de trabajo que incluye trabajo en horarios
vespertinos, fines de semanas y dias feriados.

El componente de las bellas artes es uno educativo y cultural enfocado en fomentar y
promover los valores culturales a través del teatro, arte, musica y baile mediante actividades
y talleres a la comunidad. Esto con el fin de utilizar el arte como herramienta efectiva para
mejorar la salud mental de los individuos al proporcionar un medio de expresion y conexién
emocional. Ademas, la creacién artistica puede ser una forma de terapia, ayudando a las
personas a procesar emociones dificiles y a encontrar consuelo y significado.
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3. Servicios por prestarse

Los servicios que deberd proveer el contratista individual independiente deberan cumplir
al menos con una de las siguientes categorias en la estructura del Proyecto y asi debe
constar en la propuesta que presente:

a. Director(a) de Coro

a. Funcidn: Trabajo especializado que consiste en impartir de ensefianza en técnica
vocal y coral a un grupo de adultos mayores. Incluye dirigir, ensefiar, planificar y
coordinar actividades relacionadas a la musica coral. Realiza arreglos
musicales/corales, interpretacion del piano y seleccione de repertorio, corales.
Realiza matricula, informes, planes de trabajo y coordinacion de actividades.

b. Preparacion académica: Bachillerato en Educacién Musical de una universidad
debidamente acreditada.

c. Competencias: Experiencia minima de 5 afos dirigiendo grupos corales de
adultos mayores. Dominio en teoria, solfeo y coro, dominio en comprender e
interpretar una partitura, dominio y conocimiento para la realizacion de arreglos
musicales/corales, conocimiento basico de piano, entonacién, fonética vy
solucionar problemas ritmicos. Poseer habilidades de liderazgo y organizacion.
Excelentes destrezas de comunicaciéon vy relaciones interpersonales.
Conocimientos en programas de computadoras, tales como Word, Excel, Teams,
Google, etc.

d. Rango de honorarios estimado: $30 la hora.

Disponibilidad hasta 196 horas al afio

b. Maestro(a) de Cuatro y Guitarra
a. Funcidn: Brindar talleres en la ejecucion e interpretacién de la guitarra y el cuatro
puertorriquefio. Incluye dirigir y ensefiar las bases tedricas y practicas de cada
instrumento. Realiza matricula, Orientar a los padres/madres o encargados sobre
las actividades o necesidades particulares de los participantes. Redacciéon y
preparacion de informes y planes de trabajo. Asistir y coordinar actividades.
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b. Preparacién académica: Bachillerato en Musica con especialidad en cuerdas de
una universidad debidamente acreditada.

c. Certificaciones: Certificacion Ley 300 del 2 de septiembre 1999 (verificacién de
historial delictivo de proveedores de servicio de cuidado de nifios y personas de
edad avanzada de Puerto Rico)

d. Competencias: Dominio en la interpretacion de la guitarra y el cuatro
puertorriquefio, sus ritmos, escalas y acordes, conocimiento en composicién y
arreglos musicales, conocimiento en tablaturas, partituras y pistas, dominio en
lectura musical (teoria y solfeo), conocimiento sobre la afinacion de los
instrumentos, conocimiento sobre la historia y evolucion de los instrumentos,
terminologia, habilidad para ensefar y dirigir a un grupo de participantes.
Excelentes destrezas de comunicacion y relaciones interpersonales.
Conocimientos en programas de computadora, tales como: Word, Excel, Teams,
Google, etc.

e. Rango de honorarios estimado: $20.00 la hora.

Disponibilidad 188 horas.

4. Requisitos Generales de Solicitud de Propuesta (RFP)

Las solicitudes de propuestas se evaluaran mediante un proceso que consiste en dos (2)
pasos: (1) la evaluacidon de la propuesta escrita presentada; y (2) una evaluacion oral del
proponente en formato de entrevista. Estas serdn evaluadas utilizando los siguientes
criterios:

Paso 1: Evaluacién de la Propuesta (50 puntos)
A. Experiencia del solicitante | 20 puntos
B. Costos por hora para los servicios solicitados | 10 puntos
C. Preparacion académica | 20 puntos

Paso 2: Evaluacién Oral en Formato de Entrevista (50 puntos)

El total maximo de puntos de la evaluacion sera 100 puntos.

Las solicitudes de propuestas deberan incluir lo siguiente:
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1. Las propuestas deben cumplir con todos los requerimientos establecidos en el RFP.
No se consideraran propuestas que no cumplan con los criterios del Paso 1.

2. Una carta de presentacion con el nombre del contratista, la informacion de
contacto, el titulo, la direccién y el teléfono.

3. Incluir resumé o curriculum vitae actualizado.
Indicar el servicio para el cual esta presentando la cotizacion.

5. Presentacidon detallada del contratista, evidencia de preparacion académica vy
credenciales profesionales incluyendo licencias y permisos vigentes para poder
operar en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Al momento de ser seleccionado y previo a la firma del contrato debera presentar los
siguientes documentos:

1. Certificacion negativa o deuda de ASUME con validacién electrénica
2. Declaracién jurada (Ley 2 del 2018)

5. Requisitos Administrativos

En esta seccidn se describen los aspectos administrativos que deberan cumplir los
interesados en participar de esta propuesta.

1.1. Revision de este Documento

Si fuese necesario cambiar este documento por alguna razén se preparard un anejo al
mismo que contendrd los cambios.

Solicitud de Propuestas de Servicios Profesionales
Programa de Bellas Artes
Municipio Autonomo de Caguas



CAGUAS

CENTRO Y CORAZON DE PUERTO RICO

Pagina |7

1.2. Fecha de Entrega de la Solicitud de Propuesta

La Solicitud de Propuesta debera ser entregada en o antes del 2 de agosto de 2024 a la
siguiente direccion electronica:
Carmen E. Muiioz Hernandez
Directora
Departamento de Desarrollo Cultural
Email: omelendez@caguas.gov.pr

El contratista debera asegurarse que el mismo llegue al Municipio en o antes de la fecha

limite. No se aceptaran solicitudes después de la fecha limite. Todos los documentos

sometidos se convertiran en propiedad del Municipio de Caguas.

1.3. Solicitudes Recibidas Tardiamente

Toda solicitud de propuesta que se reciba después de la fecha indicada en la Seccién 6,
inciso 1.2 no serd considerada para este Proyecto. Las mismas seran devueltas al
remitente y sera responsabilidad del contratista cumplir con cada uno de los requisitos y
términos establecidos.

1.4. Adjudicacion de las Solicitudes

Una vez adjudicada la Solicitud de Propuesta, no se entendera que han terminado las
diligencias administrativas, el (la) solicitante deberd mantenerse en comunicacién para
corroborar que todos sus documentos estdn en orden. No se tramitara la redaccion del
Contrato hasta tanto no obre en el expediente toda la documentacidn necesaria vigente.
El Municipio se reserva el derecho de rechazar cualquier o todas las solicitudes de
propuestas.

Solicitud de Propuestas de Servicios Profesionales
Programa de Bellas Artes
Municipio Autonomo de Caguas


mailto:omelendez@caguas.gov.pr

CAGUAS

CENTRO Y CORAZON DE PUERTO RICO

Pagina |8

1.5. Contrato

A base de los criterios de adjudicacién, se ordenaran los proponentes evaluados
ordinalmente. El(la) proponente que ocupe el primer lugar sera la seleccionada para este
proyecto. Si el(la) proponente seleccionado acepta los términos y condiciones del
contrato se procederd a firmar el contrato. De no estar de acuerdo con los términos y
condiciones del contrato y no poderse llegar a un acuerdo razonable con esta persona se
procederd a negociar con la segunda y asi sucesivamente. El Municipio se reserva el
derecho de rechazar cualquiera o todas las cotizaciones sometidas.

1.6. Consideraciones de Seguros, Licencias, Permisos y Responsabilidades

El Contratista sera responsable de todos los gastos y las compensaciones de trabajo
requeridas por la ley, presentando prueba de ello al Municipio. El Contratista es también
responsable por la obtencidn de cualquier licencia y/o permiso requerido por la ley para
llevar a cabo las actividades aqui solicitadas.

El Contratista debera poseer todos los seguros establecidos por la profesion y relevara al
Municipio de cualquier reclamacién que surja como resultado de la prestacion de los
servicios.

Se establece en este documento que la relacidn entre el Municipio y el Contratista serd
una relacion de servicios profesionales y que, por lo tanto, no existe relacién laboral y no
existird relacion laboral de ninguna clase entre el Contratista y el Municipio.

6. Inhabilitacion

La presentacion de una oferta en respuesta a esta solicitud es una certificacion de que el
Contratista no esta actualmente inhabilitado, suspendido, propuesto para inhabilitacion,
y declarado inelegible o excluido voluntariamente de participar en esta transaccién por
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ningun departamento o agencia estatal o federal. La presentacidn es también un acuerdo
de que el Municipio serd notificado de cualquier cambio en estas circunstancias.
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