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INTRODUCCION

La Ley Namero 81 del 30 de agosto de 1991, segln enmendada, mejor
conocida como Ley de Municipios Auténomos, faculta a los Municipios a
otorgar donativos a personas indigentes y a entidades sin fines de lucro bajo
ciertos pardmetros. El Municipio Auténomo de Caguas, en su interés de
atender las necesidades sociales y econdmicas de nuestra Ciudad en areas tan
importantes como la Salud, Vivienda, Educacién y otros, otorga donativos a
entidades sin fines de lucro y a personas naturales indigentes.

Como parte de nuestra funcién de mejorar continuamente la calidad de nuestros
procesos y servicios, hemos revisado las normas de evaluacion y procesamiento
de las solicitudes de donativos, asi como los criterios que se deben cumplir para
la otorgacion de los mismos. El presente Reglamento es producto de dicho
proceso de revision. El mismo tiene el propésito de restablecer las guias y
procedimientos a seguir en la solicitud, evaluacidén, aprobacidon, administracion

y supervisién de los donativos.




CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

SECCION 1: TITULO

Este Reglamento se conocera como “REGLAMENTO PARA LA
CONCESION DE DONATIVOS”.

SECCION 2: BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta en virtud de los articulos 3.009, 9.014 y 9.015 de la
Ley nimero 81 de 30 de agosto de 2010, segin enmendada, conocida como Ley

de Municipios Autonomos de Puerto Rico.
SECCION 3: APLICABILIDAD

Este Reglamento sera de aplicacion, en todas sus partes, a las entidades sin fines
de lucro y a las personas naturales indigentes que soliciten donativos al
Municipio Autdnomo de Caguas; disponiéndose que la elegibilidad para recibir
dichos donativos estd sujeta a que los solicitantes cumplan con los requisitos

que este Reglamento establece, asi como cualquier otro dispuesto por ley.

SECCION 4: DEFINICIONES

Para propositos de este Reglamento, los siguientes t€rminos y frases, tendran el
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significado que se expresa a continuacion:

A. “Actividad o Funcion Publica”, significa cualquier servicio, asistencia,
programa, plan, sistema, proyecto, acto, estudio, investigacién, método,
empresa, operacion, trabajo, obra, evento, taller o cualquier otro que
tenga un nexo o vinculacién clara y evidente con una politica publica

gubernamental debidamente promulgada y en vigor.




“Alcalde”, significa el (la) Primer (a) Ejecutivo (a) del Municipio
Auténomo de Caguas.

“Comité Evaluador de Donativos”, significa el comité designado por el
Alcalde, mediante Orden Ejecutiva, a cargo de evaluar y aprobar o
rechazar en primera instancia las solicitudes de donativos recibidas.
“Donativo”, significa toda otorgacion de propiedades y/o fondos
publicos, sujeto a la disponibilidad de recursos en el Municipio,
expresamente determinada y autorizada por la Legislatura Municipal de
Caguas, salvo excepciones de ley, para contribuir o subvencionar a
individuos o entidades sin fines de lucro, no partidistas, que se dediquen
a gestiones o actividades de interés piiblico que promuevan el bienestar
general de la comunidad o para atender necesidades auténticas y
especificas de salud, educacién, vivienda, deportes, asistencia en
emergencias y desastres naturales; en caso de tratarse de personas
naturales indigentes.

“Entidad Receptora”, significa toda entidad sin fines de lucro a la cual
se le otorgue un donativo.

“Entidad sin fines de lucro”, significa cualquier sociedad, asociacién,
organizacion, corporacion, fundacidn, institucion, compafiia, empresa o
grupo de personas, constituido y organizado de acuerdo a las leyes de
Puerto Rico, que opere y funcione sin fines pecuniarios y que se
dedique en forma sustancial o total a realizar una actividad o funcién
publica desde su perspectiva de entidad privada y que no sea directa o
indirectamente una agrupacion con fines politicos partidistas.

“Gastos Administrativos”, significa para los efectos de este Reglamento
los gastos gerenciales tales como; gastos de personal, renta, agua, luz,

teléfono, pago de la hipoteca, cargos por servicios bancarios y cualquier
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otro gasto que no esté directamente relacionado con la prestacion de
servicios a la clientela.

“Legislatura Municipal”, significa el cuerpo con funciones legislativas
sobre los asuntos municipales, segin estd constituido, definido y
denominado por la Ley Num. 81, supra.

“Municipio”, significa el Gobierno Local compuesto por un Poder
Ejecutivo y uno Legislativo. Para efectos de este Reglamento significa
también el Municipio Autéonomo de Caguas.

“Oficina de Gerencia y Presupuesto”, significa la Unidad
Administrativa Municipal que estd a cargo, entre otras cosas, de
administrar el Reglamento para la Concesion de Donativos.
“Ordenanza”, significa toda legislacion de la jurisdiccion municipal
debidamente aprobada cuyo asunto es de caracter general o especifico y
tiene vigencia indefinida.

“Persona Natural Indigente”, es aquella persona o individuo que cumpla
con los parametros de indigencia, segiin establecidos en el Memorando
Circular Nim. 2007-12, de 29 de agosto de 2007, promulgado por la
Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales.

“Procedimiento”, significa las normas para la otorgacion de donativos a
entidades sin fines de lucro y personas naturales indigentes que
establecen las agencias y departamentos, designados para supervisar y
fiscalizar el uso efectivo de los donativos aprobados bajo este
Reglamento.

“Programa QOficial del Municipio Auténomo de Caguas para entidades o
personas naturales indigentes”, significa un programa con que el

Municipio cuenta como parte de su politica pablica para donarle fondos




publicos a entidades sin fines de lucro o a personas naturales que
cumplan con los criterios de este Reglamento.

O. “Propuesta”, significa el documento descriptivo de los objetivos,
propositos, plan de actividades, justificacion e intencién del uso que le
brindara la entidad o persona natural al donativo que solicita.

P. “Resolucion”, significa toda legislacidon de la Jurisdiccidn Municipal

que habra de perder su vigencia al cumplirse su finalidad.

SECCION 5: PROPOSITOS

Este Reglamento establece las normas y procedimientos para la solicitud,
evaluacién, aprobacidn, administracién y supervisién de los donativos, los
criterios de elegibilidad y requisitos para su otorgacion y las guias y directrices
para una fiscalizacién efectiva de los mismos. Entre otras cosas, el Reglamento
tiene el propdsito de:
/2 A. Brindar un trato igual a todas las peticiones de donativos, mediante la
/‘1 aplicacion de normas y procedimientos uniformes.
B. Garantizar que sélo se otorguen donativos a: (1) entidades en operacion
Q activa, que realicen una actividad o funcién publica reconocida y que estén
‘ organizadas y funcionen de acuerdo a las leyes del Estado Libre Asociado
é’ de Puerto Rico y (2) a personas naturales indigentes que cualifiquen bajo
los términos dispuestos en este Reglamento.
C. Establecer normas especificas para el uso efectivo de los donativos, de
forma que se administren de acuerdo a las leyes y reglamentos que rigen el
uso de propiedad y fondos publicos y unicamente para la actividad o

funcidén pablica para la cual se asignen.
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Promover una colaboracion positiva y coordinada entre las entidades
receptoras que realizan una funcién o actividad publica reconocida y el
Municipio.

Definir y garantizar la ejecucion de un sistema efectivo de fiscalizacion y

supervision de los donativos otorgados.

CAPITULO 11

DISPOSICIONES SOBRE DONATIVOS
A ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO

SECCION 1: ACTIVIDADES Y FUNCIONES PUBLICAS

El Alcalde, con la aprobacion de la Legislatura Municipal de Caguas, podra

otorgar donativos de propiedad y/o fondos publicos a entidades no partidistas

que operen sin fines de lucro, que promuevan el bienestar general de la

comunidad y se dediquen a gestiones o actividades de interés publico, tales

Comos:

A.

B.
C.

Desarrollo de instalaciones, programas y actividades deportivas, con

especial énfasis en la juventud residente en la Ciudad de Caguas.

Disefio y desarrollo de proyectos, programas o actividades de educacion y

empleo en areas de bajo desarrollo o de privacion social.

La prestacion directa de algunos de los servicios que a continuacion se

indican:

(1) De bienestar social, custodia o proteccidn a nifios huérfanos,
maltratados, abandonados o con problemas de conducta.

(2) De salud, alojamiento y comida a personas envejecientes,
menesterosas, deambulantes, enfermos o pacientes de limitados
recursos economicos o0 con condiciones de salud o enfermedades

terminales y/o catastroficas.
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(6)

(7)

(8)

)

(11)

(12)

De custodia y proteccién a personas maltratadas o abandonadas con
desoérdenes mentales.

De prevencion y tratamiento de enfermedades.

De educacién, tratamiento, rehabilitacion, terapia, re-educacién o
reorientacidon de personas con deficiencias en su desarrollo fisico o
mental, o de personas adictas a las drogas o al alcohol.

De rescate, socorro y ayuda en casos de emergencia, de accidentes o
desastres naturales.

De orientacién, asesoramiento y asistencia legal a ciudadanos de
recursos limitados.

Servicios de educaciéon regular, educacion técnica y vocacional o de
tutoria educativa a esm&iantes de recursos economicos limitados con
problemas de aprendizaje.

Organizar, ofrecer o promover actividades, cursos, seminarios,
acaderias, conferencias u otros de igual o similar naturaleza para
inculcar en los ciudadanos, particularmente en los jovenes, sentido de
responsabilidad, disciplina, valores éticos, principios humanos,
civismo y desarrollar su liderato.

Proveer educacién musical, organizar y mantener bandas, orquestas y
conjuntos musicales, conjuntos de musica de camara, canto y grupos
corales, de baile o de teatro y promover su participacién en
actividades publicas.

Publicaciéon de libros, monografias, ensayos, poemarios, novelas,
antologias, folletos, articulos y cualesquiera otras obras o trabajos de
valor literario, histérico, artistico, cientifico, econdmico o social.
Fomentar y desarrollar el aprecio a los valores humanos, la herencia

cultural, el pensamiento critico y el cultivo de la expresion cultural y
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(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

artistica, asi como el estudio y aprecio de la historia, la filosofia, los
idiomas, la arqueologia, la jurisprudencia, la lingiiistica, las ciencias
sociales, la antropologia, la ética, la educacidn, las artes y las ciencias
en general.

Organizar y celebrar festivales, carnavales, desfiles, paradas, ferias,
verbenas y ofras fiestas de pueblo, de caracter folklérico o alegéricos
a nuestras tradiciones y costumbres o conmemorativas de efemérides
histéricas.

Reconstruir edificios histéricos o de gran valor arquitectdnico,
compilar, restaurar y conservar documentos y obras histéricas,
culturales, literarias y artisticas.

El fomento y desarrollo de actividades y proyectos que contribuyan a
lograr una mayor participacién de los ciudadanos en la atencién y
mitigacién de los problemas comunales que les afectan y fomentar la
organizacidén y creaciéon de grupos, consejos de ciudadanos y otras
organizaciones de la comunidad para colaborar con el gobierno en la
ejecucion de su politica pablica.

Realizacion de estudios, investigaciones, o desarrollo de programas de
creacion e innovacién en los campos de la educacién, de la salud, el
deporte, la tecnologia, el urbanismo, la transportacidn, las ciencias, las
artes y humanidades en general; que propendan a mejorar la calidad
de la vida de los cagiliefios.

Sostener programas o servicios de albergue, vacunacidn, atencion
veterinaria o de proteccidn para animales.

Promocién del desarrollo agricola y la conservacién de los recursos

naturales y del ambiente.

10




NSO W

(19) Llevar a cabo cualesquiera otras actividades, programas, servicios,

estudios o investigaciones de reconocido interés publico, cuyo
proposito y finalidad sea colaborar en el desempeiio de una funcién,
responsabilidad o labor, plan, proyecto o actividad gubernamental
dirigida a implantar o ejecutar una politica publica debidamente

promulgada y vigente.

SECCION 2: REQUISITOS APLICABLES

Toda entidad que interese solicitar un donativo deberd cumplir con los

siguientes requisitos:

A.

Estar organizada y constituida conforme a las Leyes del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico e inscrita y registrada en el Departamento de

Estado como corporacion sin fines de lucro.

Haber sometido los estados financieros e informes anuales al

Departamento de Estado y al Departamento de Hacienda, requeridos por la

Ley a las corporaciones sin fines de lucro. La Corporacion debera

demostrar que estd activa o, en su defecto, demostrar que tiene propdsitos y

objetivos de interés publico que estdn presentes en ese momento.

Haber obtenido exencién contributiva bajo la Seccion 11.01 del Codigo de

Rentas Internas de Puerto Rico de 1994, segin requerido a toda

corporacion o entidad que opere sin fines de lucro y cualquier otra

exencion en aquellas 4reas cubiertas por las distintas leyes fiscales que le

sean aplicables.

Someter a la Oficina de Gerencia y Presupuesto del Municipio:

(1) Una propuesta de intencion de uso del donativo, describiendo
claramente las actividades o funciones regulares a la cual se dedica la

entidad solicitante, y sus formas, medios, sistemas y métodos de
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operacion. Como parte de la propuesta se deberd informar lo

siguiente:

a.

La politica plblica involucrada en las actividades o funciones
para las cuales se solicita el donativo.

Los objetivos de estas actividades o funciones y su beneficio o
utilidad publica.

El nucleo poblacional que directamente se beneficiard o
aprovechara de las actividades o funciones publicas de la entidad.
La participacién que tendra la comunidad en el desarrollo de las
actividades o funciones para la cual se solicita el donativo.

Las fechas o etapas en que se llevaran a cabo esas actividades o
funciones publicas.

Un detalle de los gastos o usos programados para el donativo.
Los donativos, subvenciones, aportaciones o ayudas en dinero,
bienes o servicios o de cualquier otra naturaleza que recibe de
otras agencias de gobierno, municipios o entidades privadas, y el
uso propuesto para dichos recursos.

Los recursos econdmicos adicionales que aportara la entidad, de
sus propios fondos, para completar los costos de la actividad o
funcién para la cual se solicita e] donativo.

Las cantidades que tenga la entidad de sus propios fondos,
trabajo u operaciones para cubrir las necesidades y gastos de sus
otras actividades y funciones, si algunas, durante el afio fiscal
para el cual se solicite el donativo.

El nombre y direccién residencial y postal de la persona

responsable de administrar las cuentas de la entidad solicitante.
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®)

(4)

Otros documentos que se entiendan necesarios para la evaluacién
de la propuesta.

El formulario “Seolicitud de Donativo para Entidades Sin Fines de

Lucro” (Anejo 1) debidamente completado y certificado.

Copia de los documentos acreditativos de que la entidad solicitante
cumple con todos los requisitos establecidos en este Articulo y que no
tiene deudas con el Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico o con el Municipio Auténomo de Caguas o en su defecto provea
evidencia fehaciente de que estd al dia en el pago de los plazos que se
le ha concedido para el pago de los mismos. Se hace formar parte de

este Reglamento la “Hoja de Cotejo de Solicitudes de Donativos

para Entidades Sin Fines de Lucro” (Anejo 2). Especificamente se

requieren los siguientes documentos:

a. Certificado de Incorporacion

b. Certificado de Cumplimiento del Departamento de Estado
Certificado de Ntimero de Seguro Social Patronal

poo

Certificado de Exencidon Contributiva

e. Certificacion Negativa de Deuda del Departamento de Hacienda

=

Certificacién Negativa de Deuda del Centro de Recaudacion de
Ingresos Municipales

g. Certificacion Negativa de Deuda del Municipio

h. Certificado de Poliza del Fondo del Seguro del Estado

Cualquier otra informacion o documento que el Director de la Oficina
de Gerencia y Presupuesto o el Comité Evaluador de Donativos
estimen necesaria y adecuada para la evaluacion de la solicitud del

donativo.
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E.

Si la entidad solicitante es una agencia gubernamental u otro municipio,
solo se requerird que presente la Solicitud acompafiada de la Propuesta

(documentos que se describen en el apartado D (1) y (2) de esta secci6n.)

SECCION 3: PROCEDIMIENTO PARA ATENDER LAS

A.

SOLICITUDES DE DONATIVOS

Las solicitudes de donativos de entidades sin fines de lucro, acompafiadas
de todos los documentos que se detallan en la Seccidn 2, se deberan radicar
en la Oficina de Gerencia y Presupuesto. Esta Oficina evaluard y
verificara si el solicitante cumple o no con los requisitos establecidos y, de
considerarlo necesario, podra requerir informacién adicional.

El Director de Gerencia y Presupuesto llevara un libro de recibo de toda
solicitud de donativo que se radique por afio fiscal. Para cada solicitud de
donativo se documentara, al menos, el nombre de la entidad que presenta la
solicitud, la fecha y hora de presentacion y el nombre, direccidén, cargo o
posicién y la firma de la persona que la presenta.

Serd responsabilidad del Director de Gerencia y Presupuesto orientar al
ciudadano o entidad solicitante sobre la documentacién y requisitos a
cumplir.

Una vez se determine que la entidad solicitante cumple con todos los
requisitos de solicitud, el Director de Gerencia y Presupuesto producird
una certificacién a tales efectos, y la hara formar parte de los documentos
complementarios que presenté el solicitante.

Dichos documentos serdn remitidos al “Comité Evaluador de Donativos”
para la consideracion correspondiente. Este Comité determinara si aprueba
0 no cada una de las solicitudes presentadas, considerando: (1) el

presupuesto disponible y (2) si la intencidén de uso del donativo se
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relaciona con alguna de las actividades y funciones plblicas que se
detallan en la Seccidn 1.

El Director de Gerencia y Presupuesto informara por escrito al Alcalde el
detalle de los donativos aprobados y rechazados por el Comité Evaluador y
obtendra de éste su aprobacidn final.

El Director de Gerencia y Presupuesto radicara anualmente o cuantas veces
se estime pertinente, un Proyecto de Resolucidon legislativa, con el fin de
que se autorice la concesién de los donativos aprobados por el Comité
Evaluador de Donativos y el Alcalde. A esos efectos, podra en su lugar
incorporar el monto de las solicitudes de donativos aprobados en la
peticion presupuestaria que el Alcalde presenta ante la Legislatura
Municipal en o antes del 15 de mayo de cada afio. En este caso debera
asegurarse de que el Proyecto de Resolucidén para la aprobacién del
Presupuesto Modelo incluya la siguiente informacion: Nombre de la
entidad receptora y cantidad a donarse.

No se desembolsard donativo alguno sin la previa Resolucion de la
Legislatura Municipal.

Una vez aprobada la Resolucién Legislativa, el Director de Gerencia y
Presupuesto procesard el contrato de donativo, conforme a las politicas y
procedimientos internos de contratacion.

Para el desembolso de los fondos, mediante este procedimiento, sélo
bastara posteriormente que el Director de Gerencia y Presupuesto
certifique que los procesos de solicitud, evaluacién y aprobacién se
llevaron a cabo de conformidad con lo establecido en esta Seccién.

Los donativos se otorgaran a las entidades que cumplan con los criterios de
elegibilidad y requisitos establecidos en este Reglamento, cuyo fin haya

sido aprobado por el Comité Evaluador de Donativos, el Alcalde y la
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Legislatura Municipal, y sujeto a disponibilidad de fondos. Los mismos no
seran recurrentes. Toda entidad receptora interesada en que se le otorgue
un donativo debera radicar cada afio fiscal una nueva solicitud y estara
sujeta a todo e] proceso de evaluacidén y consideracién establecido en este
Reglamento, como si fuera la primera vez que presenta tal solicitud.

Los donativos podrdn otorgarse sin sujecién a un afio fiscal determinado,
cuando la actividad o funcién piblica para la cual se otorgue ha de llevarse
a cabo en etapas o en una fecha determinada, pero sujeto a que se indique
expresamente un término de efectividad o de vigencia para dicho donativo
y que hayan fondos disponibles.

Para las solicitudes de donativos de propiedad, s6lo aplicaran los apartados
A al F, segln dispuestos en esta Seccion. Una vez el Comité Evaluador y
el Alcalde aprueben el donativo de propiedad solicitado, el Director de
Gerencia y Presupuesto sometera copia de todos los documentos
recopilados al Director de Finanzas. Este tltimo someterd a la Legislatura
Municipal un Proyecto de Resolucién, con el fin de que dicho Cuerpo
autorice la concesién del donativo. Habiendo sido aprobada la Resolucién
Legislativa, el Director de Finanzas hara las notificaciones pertinentes para
se haga entrega de la propiedad a la entidad solicitante y retirard la misma
de los libros de contabilidad. El Municipio, de considerarlo necesario,
podra restringir o especificar el uso de la propiedad donada formalizando

un contrato a tales efectos con la entidad beneficiaria.

SECCION 4: REGLAS PARA LA ADMINISTRACION DE

DONATIVOS DE FONDOS

Toda entidad receptora debera cumplir con las siguientes normas y

disposiciones:
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Mantener un sistema de contabilidad sobre el dinero recibido, sus usos y
sobrantes.

Depositar el dinero del donative en una cuenta bancaria especial separada
de cualquier otra, no mas tarde del dia laborable siguiente a su recibo y
remitir a la Oficina de Gerencia y Presupuesto copia del comprobante de
depdsito.

Designar un agente fiscal, quien tendra la responsabilidad de recibir,
contabilizar y hacer los desembolsos de dinero, asi como de guardar todos
los comprobantes y documentos fiscales relacionados. Esta persona tendra
la obligacién legal de velar que el donativo se use Umnicamente para cubrir
los gastos necesarios de las actividades o funciones publicas para las cuales
se otorgue y la de conservar los récords y documentos correspondientes
para preparar y sostener los informes fiscales que se requieren en este
Reglamento. El director o administrador de la entidad no podra actuar al
mismo tiempo como agente fiscal de ésta.

Las entidades receptoras podrén utilizar hasta un maximo de un 10% del
donativo para gastos administrativos, excluyendo a las entidades que
soliciten por escrito utilizar una cantidad mayor para dichos fines y ello sea
aprobado por el Comité Evaluador de Donativos.

Hacer los desembolsos solamente mediante el uso de cheques o tarjeta de
debito y mantener recibos fehacientes de toda transaccidn electrénica con
los dineros donados para el pago de érdenes de compra, facturas, néominas,
servicios u otros gastos necesarios directamente relacionados con la
actividad o funcién publica para la cual se otorgue el donativo.

No se giraran cheques al portador, ni se efectuaran pagos en efectivo con

cargo al donativo.
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Radicar ante la Oficina de Gerencia y Presupuesto informe(s) detallado(s)
sobre el uso de los fondos y gastos incurridos con cargo al donativo. La
cantidad y periodicidad de dichos informes se especificard en el contrato
que se formalice para la otorgacion del donativo. Se hace formar parte de
este Reglamento el formulario “Informe de Uso de Donatives” (Anejo
5).

Mantener un libro de las minutas de las reuniones de sus Juntas o cuerpos

directivos en las que se resuman, entre otras, las decisiones o resoluciones
sobre la politica institucional referente al uso y disposicién del donativo.
Conservar actualizados y debidamente archivados en un lugar seguro los
registros, actas, inventario de equipo, documentos relacionados a la
adquisicion de bienes inmuebles y cualesquiera otros documentos
relacionados con el donativo.

Estos documentos seran conservados hasta que sean examinados por la
Oficina del Contralor de Puerto Rico y/o hasta que lo disponga la ley. En
el caso de donativos para una funcién o actividad plblica a cumplirse,
desarrollarse, realizarse, celebrarse o completarse en una fecha cierta o
especifica, los documentos relacionados con el donativo, tales como
desembolsos, comprobantes y cualesquiera otros de naturaleza fiscal o
relacionados con el uso del donativo, se entregaran a la Oficina de
Gerencia y Presupuesto para su conservacion y custodia, no més tarde de
los sesenta (60) dias siguientes a la fecha en que se concluya, cumpla o
realice la actividad o funcion publica de que se trate.

Toda entidad receptora que por cualquier razén o condicidn se disuelva,
inactive o cambie sus propdsitos sin fines de lucro a unos con fines
pecuniarios debera entregar inmediatamente al Municipio cualquier

cantidad sobrante o no utilizada del donativo mediante cheque certificado
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endosado a nombre del Director de Finanzas, asi como todas las facturas,

documentos y expedientes relacionados con el donativo.

SECCION 5: SUPERVISION Y FISCALIZACION SOBRE EL USO DE

DONATIVOS DE FONDOS

El Director de Gerencia y Presupuesto tendrd la responsabilidad de
supervisar que la entidad receptora utilice los fondos del donativo
Unicamente para sufragar los gastos necesarios de las actividades o
funciones ptblicas para los cuales sean asignados. A los fines de esta
disposicion, por gastos necesarios se entendera todo pago que se haga por
aquellos servicios y suministros que no sean extravagantes o de precios
mayores a los normalmente cotizados o prevalecientes en el mercado al
momento de su adquisicién o compra y que sean indispensables para
realizar las actividades o funciones putblicas que realiza o lleva a cabo la
entidad.

El Director de Gerencia y Presupuesto debera examinar, por lo menos una
vez al aflo, los libros, cuentas y documentos justificativos del uso de los
fondos del donativo e informar, a la entidad receptora y al Comité
Evaluador de Donativos, cualquier desviacién del procedimiento que no
haya sido corregida.

La entidad receptora, por su parte, entregara cualquier récord o documento
que se le solicite relacionado con el examen.

Ademas de lo anterior, el (la) Director(a) de Finanzas, el (1a) Auditor(a) del
Municipio, el (la) Contralor(a) de Puerto Rico y/o la Legislatura Municipal
podran intervenir y auditar cualquier entidad que haya recibido donativos y
podré tomar aquellas medidas que estime pertinentes para proteger los

fondos publicos en cualquier momento que lo entiendan pertinente.
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E. No mas tarde del altimo dia laborable del mes de febrero de cada afio el

Director de Gerencia y Presupuesto rendirdA un Informe al Comité

Evaluador de Donativos sobre los donativos otorgados o en vigencia

durante el afio fiscal en curso. Esta informacién tiene como proposito

evaluar el uso que la entidad receptora y/o el (la) donatario(a) le dio a esos

fondos en el afio fiscal corriente, o las razones por las cuales no se han

usado a esa fecha.

(1) Estos informes estardn disponibles para ser examinados por cualquier

)

€)

organismo con facultad para intervenir o auditar el uso de los
donativos.

Este informe especificard, entre otros aspectos, la fecha de entrega de
cada donativo, si las entidades receptoras los han utilizado para cubrir
gastos necesarios de las actividades o funciones puablicas para las
cuales se otorgaron, si han cumplido con los procedimientos de
administracién del donativo y cualquier otra informacién que le sea
requerida.

En caso de que cualquier entidad receptora haya renunciado, en todo o
en parte, al donativo, se debera sefialar en dicho informe la forma,
fecha y persona a la que se notificé que los fondos del donativo
estaban disponibles para entregarse v las causas por las cuales la
entidad receptora renuncié al donativo.

Al examinar el referido informe, el Comité Evaluador de Donativos
podra determinar y/o hacer recomendaciones al Alcalde sobre los
donativos que por razones de interés publico deben otorgarse
nuevamente por la misma cantidad, aumentarse, reducirse o no

volverse a considerar, en caso de que las entidades incluidas en el
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informe sometan una nueva solicitud de donativo para el afio fiscal

siguiente.
Toda entidad receptora a la que se le haya notificado de la concesién de un
donativo mediante carta certificada con acuse de recibo tendra sesenta (60)
dias, desde el deposito en el correo de la notificacion, para formalizar el
contrato de donativo. Este término puede ser prorrogado por causa
justificada, previa solicitud por escrito. Si la entidad receptora no firma el
contrato transcurrido este término, el Director de Gerencia y Presupuesto
procederd a notificar este hecho al Comité Evaluador de Donativos y los
fondos no utilizados quedaran automaticamente disponibles para otros usos
que permita la ley dentro de ese afio fiscal. Ademas, esta informacion sera
considerada si esta entidad o persona vuelve a solicitar donativos en el

futuro.

CAPITULO III

DISPOSICIONES SOBRE DONATIVOS A PERSONAS NATURALES

SECCION 1: NORMAS GENERALES

Al

El municipio podra ceder o donar fondos piblicos a personas que
demuestren estar atravesando situaciones de emergencia y/o necesidades
auténticas y especificas de salud, educacién, deportes, vivienda, entre
otros. Ejemplos de uso para este tipo de donativos pueden ser la compra
de alimentos, medicamentos, equipo médico, tratamientos especializados,
enseres primarios del hogar, gastos de funerales, hospedajes, entre otros.

Solamente podréd otorgarse donativos a personas naturales previa
comprobacioén de que la persona es indigente y cuando no se interrumpa ni
afecte adversamente las funciones, actividades y operaciones municipales.

Los donativos se limitaran a una ocasién por afio por nicleo familiar y no
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E.

se otorgaran ayudas para el pago de utilidades o servicios basicos
adeudados.

Como norma general, toda cesion de fondos deberd ser aprobada por la
Legislatura Municipal. No obstante, los donativos menores de $500 que se
concedan bajo las disposiciones de este Capitulo podrin otorgarase sin que
medie necesariamente una Ordenanza o Resolucion previa de la
Legislatura Municipal. De esta forma, el Municipio podrd atender con
diligencia necesidades inesperadas e imprevistas que requieran la entrega
inmediata de un donativo con el propdsito de lograr un rdpido curso de
accion u obtener el remedio solicitado.

Anualmente el Municipio establecera en su Presupuesto Modelo, sujeto a
aprobacion de la Legislatura Municipal, la cantidad de fondos que se
asignard en las distintas partidas de donativos que se otorgardn a personas
naturales, bajo los diferentes programas de ayudas que administran algunas
dependencias municipales.

Para efectos de la aplicacion de este Capitulo, los niveles de ingresos y
condiciones especiales que definiran a una persona como indigente serdn

las establecidas por el Comisionado de Asuntos Municipales.

SECCION 2: REQUISITOS APLICABLES

Respecto a las personas naturales, solamente se les podrd conceder donativos,

previa comprobacion de que:

A. Lapersona es indigente.

B. La otorgacion de la ayuda no interrumpird, ni afectard adversamente las

funciones, actividades y operaciones municipales.
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C. La persona natural demuestre tener necesidades auténticas y especificas de

salud, educacion, deportes, vivienda o necesidades que constituyan una
emergencia o que las mismas fueron ocasionadas por un desastre natural.
La persona present6 la informacién y documentos detallados en la “Hoja
de Cotejo Persona Natural” (Anejo 3), v en el “Formulario de Peticion,
Persona Natural (Anejo 4). Dicho formulario debe ser cumplimentado
por cada persona natural que desee solicitar un donativo y el mismo
requiere la siguiente informacion:
(1) Nombre completo de la persona natural.
(2) Direccién postal y residencial de la persona natural que solicita el
donativo.
(3) Seguro Social del solicitante.
(4) Proposito del uso de los fondos.
(5) Documentos para realizar evaluacion socio-econémica del solicitante,
segun apliquen:
. Certificacion de ingresos, talonario de cheque o carta de patrono

a
b. Certificacién de pensidn alimentaria o carta de ASUME

e

Certificacion de desempleo

o

Certificacion de Asistencia Nutricional
e. Certificacién de Asistencia Econdmica del Departamento de la
Familia
f. Certificacion de ingresos del Seguro Social
(6) Documentos para constatar la necesidad, condicién o estado de
emergencia por la que atraviesa el solicitante, segtin aplique:
a. Certificacion de condicién médica
b. Certificacién o informe de la Oficina de Manejo de Emergencias

¢. Certificacion o informe del Cuerpo de Bomberos
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d. Evidencia de situacién inesperada
(7) Documentos para verificacién de residencia, segin apliquen:
a. Factura del servicio de agua o energia eléctrica a nombre del
solicitante
b. Carta de la Administracion del complejo de viviendas
c. Contrato de Vivienda (privado o publico)
d. Cualquier otro documento que evidencie direccidn fisica
(8) Evidencia o certificacion del costo actual o estimado del bien, servicio

o material que se desee cubrir con el donativo solicitado.

SECCION 3: PROCEDIMIENTO PARA ATENDER LAS

SOLICITUDES DE DONATIVOS

Las solicitudes de donativos de personas naturales, acompafiadas de los
documentos requeridos conforme a la Seccion 2 de este Capitulo, se
deberan radicar en la dependencia municipal que administra el programa
de ayudas que corresponde a la necesidad del solicitante.

El técnico de asistencia social que reciba la solicitud le asignard un nimero
de caso y abrird un expediente individual confidencial con toda la
documentacidn relacionada.

Un ftrabajador social evaluara la documentacion y certificara: (1) la
elegibilidad del solicitante, utilizando los parametros de la Guia para
determinar indigencia vigente del Programa Federal de Vivienda
Subsidiada, y (2) la necesidad o condicion de éste, a base de la informacion
y evidencia presentada.

Luego de determinada la elegibilidad y la necesidad o condicién del
solicitante, el (la) Director(a) del Departamento certificard que el proceso

de evaluacién se llevo a cabo de acuerdo a lo establecido por Ley y
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establecera la asignacién de los fondos. Para ello, el Director preparari un
comprobante de desembolso a favor del solicitante con toda la
documentacién de apoyo requerida y lo sometera al Departamento de
Finanzas para la emision del pago correspondiente por la cantidad
otorgada.

E. Una vez entregado el donativo al solicitante, éste serd responsable de
someter al Municipio las facturas, recibos de pago o documentos que
evidencien el uso que destind a los fondos en un término de 30 dias luego
de recibido el donativo.

F. Si como resultado de una investigacion posterior se determina que el
solicitante proveyd informacidn falsa o incorrecta, o utiliza el donativo
para un fin distinto al que fue aprobado, éste debera devolver el dinero y

estard sujeto a las acciones civiles y criminales que correspondan.

SECCION 4: DONATIVOS DE EMERGENCIA EN BENEFICIO DEL

INTERES PUBLICO

El Alcalde podra conferir donativos en situaciones de emergencia a personas
naturales indigentes hasta la cantidad de quinientos (500) ddlares, sin que medie
una Ordenanza o Resolucién previa de la Legislatura Municipal. En casos
excepcionales de pérdida por fuego, inundaciones, eventos meteorolégicos o
terremotos, la cantidad a donarse, segiin dispuesto en esta Seccién, podra

ascender hasta un maximo de mil quinientos (1,500) ddlares.

El Alcalde o funcionario designado para ello hard constar los hechos o
circunstancias que motivaron la emergencia por cada peticion de donativo de
emergencia, asi como las circunstancias que justificaron el lque no se llevara a
cabo e] procedimiento ordinario con la documentacion pertinente que certifique
la necesidad de ayuda o donacidn solicitada y evidencia fehaciente del uso del
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donativo otorgado. Dicha constancia formara parte de la justificacidén para fines

del desembolso. Se mantendra un registro para este tipo de donativos con la

misma informacién que se requiere en la Seccion 2(D). Dicho registro

contendrd ademads, los nimeros de orden de compra y cheque relacionados con

cada donativo.

CAPITULO IV
MISCELANEOS

SECCION 1: CONTRATO DE DONATIVO

Todo contrato de donativo debera establecer, al menos, las siguientes

condiciones:

(1)

2

€)

Que la entidad o persona natural receptora del donativo certifica que
aceptard y asumird todas las responsabilidades establecidas en este
Reglamento.

Que los fondos donados estardn sujetos a la supervisién y seguimiento por
las agencias concernidas tales como: Contralor de Puerto Rico, Oficina de
Gerencia y Presupuesto, Comité Evaluador de Donativos y la Legislatura
Municipal, de tal manera que se garantice el uso efectivo y adecuado de los
donativos otorgados.

Una Clausula de Restitucion en la que se dispondra expresamente que el

incumplimiento con lo dispuesto en el “Reglamento para la Concesion de
Donativos” dara lugar a la devolucion de la totalidad del donativo.
Ademas, una disposicidn a los efectos de que el donatario acepta que el
Municipio podrd reclamar los fondos del donativo a través de los
Tribunales, de ser necesario, incluyendo costas, gastos y honorarios de

abogados. También debera incluirse una disposicidon que provea para el
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recobro de la deuda antes sefialada de cualquier otro fondo o fondos que

esta persona pueda tener en el Municipio Auténomo de Caguas.

SECCION 2: DEROGACION

Este Reglamento deroga el Reglamento para la concesién de donativos
aprobado mediante la Ordenanza Numero 04B-18 Serie: 2004-2005, segin

enmendada.

SECCION 3: VIGENCIA

Este Reglamento entrard en vigor inmediatamente después de su aprobacion por
el Alcalde y la Legislatura Municipal de Caguas, mediante Ordenanza que a

tales efectos se adopte.

En Caguas, Puerto Rico a & 0 de septiembre de 2010.

1lliam E. Miranda Torres

LegisTatura Municipal
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MUNICIPIO AUTONOMO DE CAGUAS CM&GW%“‘%
OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO

HOJA DE COTEJO DE SOLICITUDES DE DONATIVOS ‘
ANO FISCAL: STRRiERE

i DT 3

Solicitud en original

Propuesta en original

Certificado de Incorporacién

Certificado de Cumplimiento del Departamento de Estado del Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Certificado de Ntimero de Seguro Social Patronal (IRS 759-5100)

Certificado de Exencién Contributiva del Departamento de Hacienda (Oficina 602 Hacienda)

Certificacién Negativa de Deuda con el Departamento de Hacienda del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico

Certificacién Negativa de Deuda con el Centro de Recaudaciones de Impuesto Municipales (CRIM)

[AN

Certificacién Negativa de Deuda del Municipio Autonomo de Caguas

Declaracion Jurada (al momento de firmar contrato)

Resolucion Corporativa (al momento de firmar contrato)

Revisado por:

Oficial de Presupuesto Fecha

Director Gerencia y Presupuesto Fecha

ANEJO 2




MUNICIPIO AUTONOMO DE CAGUAS CAGUAS
OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO /
HOJA DE COTEJO DE SOLICITUDES DE DONATIVOS A PERSONAS NATURALES {4
ANO FISCAL: s

Solicitud en original

Propuesta en original

Cotizaciones del costo del articulo o servicio ( Minimo dos )

Certificacién Negativa de Denda con el Departamento de Hacienda

Certificacion Negativa de Deuda con el Centro de Recaudaciones de Impiestos Municipales

(CRIM)

LN

Certificacion Negativa de Deuda del Municipio Autonomo de Caguas

Revisado por:

Oficial de Presupuesto Fecha

Director Gerencia y Presupuesto Fecha

ANEJO 3
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MUNICIPIO AUTONOMO DE CAGUAS CAGUAS
OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO

SOLICITUD DE DONATIVOS DE ENTIDADES SN FINES DE LUCRO

AROFISCAL

NOMBRE OFICIAL SEGUN REGISTRADO EN DEPARTAMENTO DE ESTADO

DIRECCION DE DOMICILIO SEDE U OFICINA PRINCIPAL

DIRECCION POSTAL

SEGURO SOCIAL PATRONAL

NOMERE DEL AGENTE FISCAL

Cro CANTIDAD §

[£ PROPIEDAD 4 PROPIEDAD o DESCRIPCION

VALOR §

—
—

-

PROPOSITO

NOMEBRE PERSONA ENCARGADA

TELEFONO RESIDENCIA PERSONA ENCARGADA TELEFONO / FAXCIMIL

PERSONA AUTORIZADA A RECIBIR EL DONATIVQ

CORREO ELECTRONICQ DE LA ENTIDAD

IEEAD EID R ECGEORESE

NOMBRE _ CARGO

REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD SECRETARIC (A) O DIRECTOR DE DEPARTAMENTO
DIRECTOR GERENCIA Y PRESUPUESTO SECRETARIOQ (A) DE DESARROLLO HUMANG
ALCALDE SECRETARIC {A) DE ADMINISTRACION

ANEJO 1




MUNICIPIO AUTONOMO DE CAGUAS CAGUAS

OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO
i INFORME DE USO DE DONATIVOS SRS

NOMBRE ENTIDAD

'ANO FISCAL :
PROPOSITO" . IMPORTE.
FIRMA REPRESENTANTE: FECHA.

DEEAPHEIDET
DFL .

D R

REVISADO POR:

FIRMA: FECHA:
OFICIAL DE PRESUPUESTO
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